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PRESENTAC16N

Ei   pl.eseme  Manual   de   Organi2aci6n   'na   sidu   e}ELboradu   con   ei   prop6siLo   de  brindar.
informacj6n,  respecto  a  los  procedimientos  que  se  realizan  denti-o  de  las  funciones  del
6rgano    Interno    de    Control,    conocer    ia    estructura    organizacionai,    deiimitar    sus
respollsabiljdades, evitar duplicidad de funciones e identificar omisjones y as]' otol-gal a los

usuarios  una  herralnienta  que  permita  una  mejor  manel.a  de  comunicaci6n,  registro  y
transmisj6n oportuna de infoTmaci6n.

En el,  se defmen concretanente las funciones encomendadas a su personal, asi como al de
nuevo ingreso, come .in+ medio de integraci6n y orientQci6n p&.a faci!iterle su incorperQci6n
a las distintas funciones operacionales que ejecutara.

Todo en el marco de rna administraci6n que gener6 resultados, actuando en conjunto con el
Sistema Nacioflal  Anticomupci6n,  en materia de prevenci6tt, detecci6n y sanci6n  de  faltas
administrativas  y  hechos  de  coriupci6n,  asi  como  la  flscalizaci6n,  y  control  de  recursos

pdblicos, transparencia y rendici6n de cuentas

Esto, con el fin de  lograr contar con una administraci6n dininica y activa, y con cllo  dar
respuesta irmediata a las necesidades actuales de la administraci6n en turno.
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I.- ANTECEDENTES

La inclusi6n de las contralorias intemas en las organizaciones ptiblicas es tan antigua como
la cofii`urmhci6n ft>riiiai de la Adii.iris-Lraci6n Ptibiica. De alil que retDiiieiiios el desar-I-oiio

hist6rico del Poder Priblico en Mexico, como parte de nuestros antecedentes hist6ricos.

La Administi.aci6n Ptibuca en Mexico  en el siglo XVIII, tuvo como rasgo distintivo de la
Administraci6n  Phblica Colonial  la  centralizaci6n  de  atrjbuciones,  facultades y recursos  a
favor  de  la  corona  espafrola.   Sus  6rganos  coloniales  como  son  el  Virrey,  1a  Capitania
General,    el    Gobernador,    la    Audiencia,    el    Corregido,    el    Alcalde   Mayor    y    los
Aytinta.mie.ntQS;  Gran  €¥€e.sivame.nte  centrali7adas;  as{  c-Qmo  se  caracteri76  par tener  uns

actividad recaudatoria extensiva con el fin de aumentar los ingresos a la corona espafiola.

La  Inspecci6n  de  los  Tribunales  de  Justicia;  la  Inspecci6n  de  los  Tribunales  de  la  Real
Hacienda,  era cnfocada a ia correcci6n de ios abusos con relaci6n a ia reca-udaci6n;  y la
disminuci6n de log gastos de ]a corona e incrementar las rentas de la Real Hacienda, para
eliminar gastos innecesarios y suprimir dispensas; esas fueron las iustrucciones que recibi6
Don Jos6 de  Galvez en  1765,  para la Reforma Borb6nica en la Colonia;  esto tuvo  como
resultado  el  combate  a  la  corrupci6n  en  cobro  y evasion  de  impuestos  en  aduanas,  una
disminucj6n  de gastos  y mayores  ingresos para ]a  corona` ]a expulsj6n  de los jesuitas. Ia
recuperaci6n  de  sus   bienes  para  la  colonia  y   en  consecuencia,   1a  Pl.inera  Reforma
.A.dmini5trative er`. Ame`rica La{i!e`a.

A pariii-de  la P`efuriila A`diliiiiistiraLiva de  i 833  )  liasta ias` £i3fdnild-s in.`iitj.d`u^t;`idas gil  1917,

se  destacan   la  creaci6n   de  diferentes  dependencias  y  Departamentos   Administrativos;
siendo en ios cambios Administrativos antes de  i97rJ donde se destaca ia presencia de ios
6rganos    flscalizadores,    aunque    no    en    los    t6rminos    que    actualmente    funcionan

(Departamento  de  Contralorfa  (1917  -  1934);  EI Departamento  de  Presupuesto  (1928  -
1932);  Las  Comisiones  de  Eficiencia;  La  Coihisi6n  Imersecretarial  creada  en  1943;  La
creaci6n   de   la   Secretarla   de   Bienes  Nacionales   e  Iuspecci6n  Administi.ativa   (1947);
Reformas   lndividuale`s   (Banco   de  Mexico   y  Secretaria  de   la  Defen`ea  Nacional);  La
creaci6n   de   la   Secretaria   de   la   Pi.esidencia   y   conformaci6n   de   la   Comisi6n   de   la
Admin.istr@ci6rL Prfe!ics (CAP,  i 965)..

Al  incluir  en  la  Ley  Orginica  de  la  Admiiiistraci6ii  Pdt]lica  del  Estado  de  Mexico  el
arLlcuio  38  Big,  en  congruehcia  ton  ia  lt:gisiaei6fi  federal  de  cleat.  6rganos  de  cijntroi
interno  con  facultades para  vigilar,  fiscalizar y  controlar  los  ingresos,  gastos,  recursos y
obligaciones de la administracibn pbblica estatal y su sector auxiliar, asi como lo relativo a
la  manifestaci6n patrimonial  y 1.esponsabilided  de  las  y  los  servidoras/es  ptiblicas/os,  es
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que surge  en la entidad en el  afro de  1990  la figura de  las  contralorias,  lo  que de manera
coirsecuelite es lievado a la Ley 01.g£Iiica M`iiriici.piii.

Los  ayuiltamientos  a  cousideraci6n  quedan  facuitados  para  crear  ia  contraioria  y  al  no
hacerlo la responsabilidad recae en el Sindico Municipal.

Por  otra  parte,  la  Ley  de  Responsabilidades  dc  los  Servidores  Priblicos  del  Estado  de
Mexico y Municipios,  entr6 en vigor el  11  de septiembi.e de 1990, misma que sefiala en su

art{oulo  45;   {a  obligaci6n  de  e§tablecer  m6dulo`s  e`qpec{ficos  para  recibir  y  atender  las

quejas en contra de las o los servidoras/es pdblicas/os.

Con  el  Programa  de  Combate  a  la  Corrupci6n  y  Fomento  a  la  Transparencia  (2001  -
2006), se pl.ctendi6 combatir el probicma de la corrupcidfl y ia impunid'ad en ei gobiemo,

para  mejorar  una  cultura  de  la  tr.ansparencia,  quedando  bajo  la  responsabilidad  de  la
Secretaria de la Contraloria y I)esarollo Administrativo (SECODAM),  boy Secretaria de
la  Funci6n  Piiblica  y  tuvo  un  acelerado   impulso,   aunque  boy  solo   es  un  referente
administrativo,

Con la actual entrada en vigoi. de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de  M€xic.a   y  M`.mieipiQs  e`1   d{a   19   de`  jijliQ   de   2Q17   surgen   lag   figi_iras  de.   Ai~}toridad

investigadora, Autoridad Substanciadora y Autoridad Resolutora en los  6rganos Intemos
dc CGfitrci.
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11- BASE LEGAL

•     Constituci6n  Politica   de   los  Estados  Unidos   Mexicanos.   Diario   Oficial  de   la
Federacj6n, 5  de t'`ebrero de  1917, y sus reformas y adiciones.

•     C6digo Fiscal de la Fedei.aci6n. Diario Oficial de la Fedei.aci6n, 31  de diciembre de

1981, y sus reformas y adiciones.

•     Con`q[itiicidn P{ilitica del F.`€tadQ I`ihre y Scherano de Mfxico. CIaceta del Gohemti

del Estado de Mexico, de 10 de noviembre de  1917, y sus reformas y adiciones.

•     Ley Organica Municipal del Estado de Mexico.  Gaceta del Gobjemo del Estado de

Mexico, 2 d6 inaf2o dei i99-3, y su§ feforinas y adicione§.

•     Ley  de  Planeaci6n  del  Estado  de  Mexico  y Municipios,  Gaceta  del  Gobiemo  del

Estado de Mexico, 21  de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones.

•     Lev  de  Fiscalizaci6n  Superior  del  Estado  de  Mfxico.  Gaceta  del  Gobiemo  del
Es[ado de Mexico, 26 de agosto de 2004, y sus reformas y adiciones.

•     Ley  del  Sistema  Anticorrupci6n  del  Estado  De  Mexico  y Municipios,  Gaceta  de

Gobie.rn_a del E`stada de M€`x_ico>  30 de` in_ayo d€ 2017; y si.is refQ_rmas y adi€-iQ_n.e`s.

a     Le}7  de  P`espetisabi!idedes  Admt#is€ret3ve§  Del  Estedo  De  Mexico  y  M.jnic3pies
Gaceta de Gobiemo  del Estado de Mexico,  30 de mayo  de 2017, y sus reformas y
.uluic€Gr.CS.

8     Ley  del  Ti`dbaju  de  i'ub  Setv.ice.i`t3b  Prtibii`cus  dei  Ebiadu  y  Mu'nijipii)b.  G`aeettd  de

Gobiemo del Estado de Mexico, 23 de octubi.e de  1998, y sus reformas y adiciones.

•     Ley de Transparencia y Acceso  a  la Informaci6n Pbblica del Estado  de M6xico  y
Municipios, Gaceta dei Gobiei.no del Estado de Mexico,1)4 de rnayo de 2016, y sus
reformas y adiciones.

•     C6digo  Financiero  del Estado  de  Mexico  y Municipios.  Gaceta  del  Gobierno  del
Eslado de Mexico, 9 de rnarzo de  1999, y sus reformas, adiciones.
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•     C6digo  Administrativo  del  Estado  de Mexico.  Gaceta del  Gobiermo  del Estado  de
M.exic'o.  13 de dicieli-ibje d-e 2ufu^i , y-stis i€foiiiias y-adit,ioiies.

•     .C6digo   de   Procedimieffios   A6ministrativ€]§   dei   Estado   de   Mexico.   Gaceta   de
Gobiemo, 07 de febrero de 1997, y sus reformas, adiciones.

•     Manual Unico  de  Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Pdblicas  dcl Gobierno  y Muricipios  del Estado  de Mexico,  (decimoctava edici6n)
2019.  Gaceta del  Gobiemo  del Estado  de Mexico, No.  97,  Secci6n Primera>  31  de
mayo de 2019.

•     Lineamientos    de    Conti.ol    Financiero    y    Administrativo    I)ara    las    Entidades
Fiscalizables Municipales del Estado de Mexico. Gaceta del Gobiemo del Estado de
M6xico,11  dejulio de 2013.

•     Lilleamientos  para  cl   Registro   y  Control  del   Inventario   y   la   Conciliaci6n  y
Desincorporaci6n de Bienes Muebles e lnmueh]es para las Entidades Fiscalizables
Municipales del Estado  de Mexico.  Gaceta del Gobiemo  del Estado  de Mexico,  11
de ji.]lic`  de  ?013 .

•     Li.nLesmien€9s   qije   i.€g#.haas   le   e+A.t±.egsiecepci6il.   de   le   Adm.i.t`Listtwt.£ci6^nL   P]5biis3

Municipal del Estado de Mexico. Gaceta del Gobiemo del Estado de Mexico, 26 de

julic de 2018, y gus i.eforr3ms }. adicioiSes.

•     Bando Municipal de Pulotitian 2$20. Gziceta Municdyal, 5 de febrero de 2020.

•     Y  demas disposiciones iegales federates y/.o estataies apiicables.
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Ill.- OBJET0 Y ATRIBUCIONES

LEY 0RGANICA MUNICIPAL DEL HSTADO DE MHXIC0
TITUL0 IV

R;gimen Administrativo

CAP!TUI.`O CLT.ABTO
De la Contraloria Municipal

+r€:'ct=E€   110.'   Lag   fu#ciSiics   de   cS#€rruk}Tia   i#±crsts   cstarftt   a  cargo   dc!  6rgans   qlre
establezca el Ayuntaniento.

Artfculo Ill.-La conti.aloi.ia municipal tendra un titular denominado Contralor, quien sera
desigiiado par cl ayuiiiaiiiieiito a pi.opuesta del p£`esidefite iil`diiit;ipal.

Affifcuio   112.  Ei  61.gano  iii`term  de  cofit.iol  iiithiicip.al,  teiidr'a  .a  su  c.ai.g.a  ias  funtioiies
siguientes:

I. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de com.ol y evaluaci6n municipal;

11.  Fiscalizar  el  ingreso  y  ejercicio  del  gasto  ptib]ico  municipal  y  su  congruencia  con  el

presupuesto de egresos;

in. Aplicar las norrms y criterios cn materia de contro'l y evaluaci6n;

IV.  Asesorar a los 6rganos de control interno de los organismos auxilial.es y fldeicomisos
de la administraci6n ptiblica municipal;

V. Establecer las bases generales para la rea[izaci6n de auditorias e inspecciones;

VT. Vigilar que los recut.sos federales y estatales asignados a los ayuntamientos se apliquen
en los t6rminos estipulados en las leyes, 1os reglamentos y log convenios 1.espectivos;

VII.  Vigilar  el  cumplimiento   de  las  obligaciones  de  proveedores  y  conti.atistas  de  la
admiTlistT'aci6n pdblica municipal:
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VIII.  Coordinarse  con  el  drgano  Superior  de  Fiscalizaci6n  del  Estado  de  Mexico  y  la
Coiiti.aloi.£a  dei Podezt. Legisrativti  y- c.ciii  ia  Seci`e^Lai`i`a  de  ia Coiiti`alor£-a  Gel  Estade  para  el
cumplimiento de sus funciones;

IX.   Designar  a  los  auditores  extemos  y  proponer  al  ayuntamiento,   en  su  caso,  a  los
Comi§ari6s de fog Ol.ganismo§ Auxiliates;

X. Es[abiecer y operar un sistema de atenci6n de quejas, denuncias y sugerencias;

Xi.   Realizar   auditorias   y   evaluaciones   e   informar   del   resu]tado   de   las   mismas   al
ayuntalniento;

XII. Participar en la entrega-recepci6n de las unidades administrativas de las dependencias,
organismos auxiliares y fideicomisos del municipio;

XIII. Dictaninar los estados financieros de la tesoreria municipal y verificar que se renritan
los infoimes colTespondientes al Organo Superior de Fiscalizaci6n del Estado de Mexico;

XIV. Vigilar que los ingresos municipales  se enteren a la tesoreria municipal conforme a
los p.-ocedimientos contables y disposiciones  legates aplicables;

XV.   Participar  en   la  elaboraci6n  y  actualizaci6n   del   inventario   general   de   ]os  bienes
muebles   e   inmuebles   Dropjedad   de]   munjcj.plo.   que   expJ.esara   ]as   caracten'sticas   de
identificaci6n y destino de log rismos;

XVI.  Verificar  que  los  servidores  phblicos  municipales  cumplan  con  la  obligaci6n  de

prclsental.    c`Lcortunamente    la    manife.`stac\i6n    d€    bie.ries;    en    t£.rmiun`e    de    la    I_.ey    de
Responsabilidades de los Servidores Pdblicos del Estado y Municipios;

XVII. Hacer del conocimiento del drgano Superior de Fiscalizaci6n del Estado de Mexico,
de    las    regpens3bi!idedes    edmlt`ListrQtivas    resarcitorins    de    ±os    3ervido!.es    p`Jblicos
municipales,  dcntro  dc  los trcs  dias habiles  siguientes  a  la interposici6n de  las  mismas;  y
i.efi`iit'L- log procedinieritos resarcitories,  cuaitdu- asE sea soiicit@de pet- ei 6rgasc Suiivai.ior,
en los plazos y terminos que le sean indicados por 6ste;

XVIII.  Supervisar el cunplimiento  de los acuerdos tornados por el Consejo Municipal de
S.eg-di.id.a'd Fiiij i ica ;
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XIX. Vigilar el cumplimiento  de los programas y acciones para la prevenci6n, atenci6n y
eii  s-u  ..aso,  el  pego  de  ias  respensabiiidddes  e-coii6iiiheas  de  hog  Aymitaiirieiito`s  ptji  iosL
coiiflictos laborales; y

XX. Las demas que le sefialen las disposiciones relativas.

LEY DE PLANEACI0N DEL ESTAD0 DE MEXICO Y MUNICIPI0S

CAPITUL0 SEGUNI)0
DE LA PLAN-RACION DEMOCRATICA PARA EL i}ESAliROLL0 DEL ES'T`AD0

DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulo 17.-Compete a la Secretarla de la Contraloria del Gobiemo del Estado de Mexico
y a las contralorias internas de los municipios, en materia de planeaci6n para el desarrollo,
1as atribuciones siguientcs:

I.  Disefiar  y  opei-ai.  los  instrumentos,  procedimientos  y  mecanismos  para  el  control  y
seguimiellto de los objctivos y prioridades del plan de Desarrollo del Estado de Mexico, en
el iinbito de su competencia;

11.  Verificar  el  cumplimiento  de  las  disposiciones  conteridas  en  la  presente  Ley v de  las
disposiciones  reglamentarias  que  de  6sta  se  deriven  e  jnformar  log  resultados  al  otgano
superior jeralquico que col.responda;

111`  Controlar log orocesos administ[.ativos y ha fiscalizaci6n del ejercicio  del gassto priblico>
en congruencia con la estrategia para el desarrollo;

IV. Determinar y sancionar las responsabilidades que sc deriven de la evaluaci6n efectuada
a leg Plane,s Estasai y Mutn.icipa.leg y st!s pregramas;

V. Verificer y c]implir €i Plefi NeeispL3l de Deser.rolls, el Pkrs de Deser.rcik> del Estsdo de
M6xico, de la Agenda Digital y sus programas;

VI. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

LEY DE RESPONSABILIDADES AI)MINISTRATIVAS DEL ESTAD0 I)E
MExlco ¥ rvEt7NlclfI®s

LIBRO pRIryIERO
DE LAS DISPOSICI0NES GHNERALES

11
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TIT'uTLO PREMERO GENERALri5ADEs

CApf TULO PRIMER0
I)EL OBJETO, AMBITO DE APLICAcldN Y SUJETOS DH LA LEY

Articulo 3. Pal.a log efectos de la pi.eseiite Ley, se enteiidera por:

I. Autoridad investigadora: A la autoridad adscrita a la Secretaria de la Contralon'a, a los
drganes    inter.nag    de    coLtstrQ!5    al    degano    Superior,    a~d    ci`mo    a    las    `Lmidade`s   de`
responsabilidades  de  las  empresas  de  participaci6n  estatal  o  municipal,  encargadas  de  la
inve`stigacidn de las falta`s administrati`Ja`s

11. Autoridad substanciadora:  A la autoridad adsc[-ita a la Secretarfa de  la Contraloria`  a
los   6rganos   intemos   de   control,   al   Organo   Superioi.,   asi   como   a   las   unidades   de
respousabilidades de las empresas de participaci6n estatal o municipal que, en el ambito de
su competencia, dirigen y conducen el procedimien[o  de responsabilidades administrativas
desde  la  admisi6n  del  informe  de  pi.esunta  responsabilidad  administrativa  y  hasta  ha
conclusion de la audiencia inicial.

La  funcidn  de  la  autoridad  substanciadora,  en  hingbn  caso  podra  ser  ejercida  por  una
autoridad investigadora.

Ill.  Autoridad  resolutora:  A la unidad de responsabilidades administrativas adsci.ita a la
Secretaria de  la Cont`raioria  y  a  ios  6rganos  intemos  de  ¢ontl.oi o  ai  servidol. phblico  que
6stos  dltimos  asignen,  asi  como  ha  de  las  empresas  de  participaci6n  estatal y  municipal,
•ii-d`idrldu-se de failas adiiiniisii-ati`vas ilo gr-av-es.

Eii el  supu.esto de fai€as  adEr.irii3tra€ii+'as  grL`.vex,  as{ come pe:ra  has  ±`alkas de pertietiiai-es  lo
sera el Tribunal.

CApfTUL0 TERCERO
TiF, I ,A`q  AITTnRITiAI.F.a COMPF.TF.NTF~s PARA I`A  Apl `ICACTdN I`F. I `A

PRESENTE LHY

Arti'culo  9.  En  el  ambito  de  su  compete]icia,  son  autoridades  facultadas  para  apljcar  la
nresente Lev:

V   T`.o`S S{ndif.Q`S ng!nici[qal?`s y el dl.gat`Q df cQntralcir{a intema rm.}nicipal
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Ariiculo 10. La Secretaria de la Contraloria y los 6rganos intemos de control tendrin a su
c`ai-Lso, en .el aiiibito a.e su coil-ipeteiicia, 1a rifv-eDfigaci6iL substaiitiaci6u y-taiifi'cacit)ii de Fas
faltas administrativas.

Secretaria  de  la  Contraloria  y  los  6rganos  intemos  de  control,  serin  competentes  para
iniciat,  §u`o§tineiat -y resorver  io§ I)f66edimiento§ ae respon§a'`oiliaad  a6ministra-liva en los
t6rminos previstos en esta Ley.

TiTUL0 SEGUND0
DE LOs MECAINlsMOs nE pREVENcit}N. E EN.sTRUMENTOs DE REN.Dlcl6N

DE CUENTAS

CAPITUL0 PRIMER0
DE LOS MECANISMOS GENERALES DE PREVENC16N

Art[culo 16. Para prevenir la comisi6n de faltas administrativas y hechos de cormpci6n, la
Secretaria de la Contraloria,  el C)I.gano  Superior de Fiscalizaci6n y los 6rganos intemos de
control,  de  acuerdo  a sus  atribuciones y previo  diagn6stico  que  al  efecto realicen, podran
implementar  acciones  para  establecer  el  criterio  que  en  situaciones  especificas  deberin
observar  los servidores pdblicos en el  desempefio de sus  empleos, cal.gos o  comisioiies,  en
coordinaci6n con lo dispuesto en la Lev del Sistema.

Articulo  18.  Los  6rganos internos  de contro] deberin  evaluar anualmente  el resultado  de
las acciones especificas que hayan implementado confome a este Capitulo y proponer en
su caso, has modificaciones que resul±en procedentes>  informando de elho a la Secretaria de
la Contraloria, o al Presidente Municipal en los t6rminos que 6stos dispongan.

CAPITUL0 TERCERO
DE Log ENSTRLTMENTas DE RENDlcl6RI DE cl_TENTAs

sEccleN PRLRERA
DEL SISTEMA I)E EVOLUcldN PATRIMONIAL, DECLARAcldN DE

INTERESES Y CONSTANCIA DE PRESENTAC16N DE DE€LARACE6N FISCAL

Arifefo 31. La Scci`ctanTa dc ia €c5rfiraioi~{a `y` it5s 6rgailos iiffLciThos dc coiltrtji, sengSii sea ci
caso,  deberan  realizar  rna  verificaci6n  aleatoria  de  las  declaraciones  patrinoniales  que
o'urefi  ei.I  el  5isteiii`a  de  e-vui-Li'ci`6ii  pati-fit-ioihai,  de  bet:i`a.i`dt;i6ii  de  i.i`frci`eses  y'  etjiis`i`arroi-a  de

presentaci6n   de   declaraci6n   fiscal,   asi   como   de   la   evoluci6n   del  patrimonio   de   los
servidores pdbiicos.
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De    no    existir    ninguna    anomalfa    o    inconsistencia,    se    expcdira    la    ccrtificaci6n
cofrespoiidieiite,   la  c-dai   se   aiiotai-a  eii  dieho   sisteiiia,   €ii  caso   eoiiti`ariro   se   iliici`di`a   la
investigaci6n respectiva.

Artieulo  32.  La  Secretaria  de  la  Contraloria,  asi  como  los  6rganos  intemos  de  control
segin corresponda,  serin re§ponsabie§ de inscri.Dir -y rfuaritefler a¢t`uali2ada err ei isisterfu de
evoluci6n patrimonial,  de  declaraci6n  de  intereses  y de  presentaci6n  de  la  coustancia  de
deciaraci6n fiscal, ia informaci6n correspondiente a sus servidores pribiicos deciarantes.

SECcroN r,[hERCERA
PLAZOS Y MECANISMOS DE REGISTR0 EN EL SISTEMA DE EVOLUC16N

PATRIMONIAL, I)E DECLARAcldN DE INTERESES Y CONSTANCIA I)E
PRESENTAC16N DE DHCLARAcldN FISCAL

AIliculo  37.  La  Secretal.ia  de  la  Contraloria  y  los  6rganos  intemos  de  control  estarfu
facultados para  llevar  a cabo  investigaciones  o  auditorias  para  verificar  la  evoluci6n del

patrimonio de los declarantes.

TiTUL0 CUART0
I)E LAS SANCI0NES

CApfTULO PRIMERO
DE LAS SANCIONES POR FALTAS ADMINISTRATIVAS N0 GRAVES

Articulo  81`  ha  Seci-eta[.fa  de  ha  Contralorfa  y  los  6rganos  inlemo§  de  control  son  lag
autoridades  facultadas para  imponer  las  sanciones por faltas  administrativas  no  graves  y
ejec,,tat.lag-

=ATRmucloNEs DE LA AtITORII}AD n`IVESTIGAD9RA

I.mRo .qHGIINno
DE LAS DISPOSICIONES ADJETIVAS

TfTULO PRIMERO
DE LA INYESTIGA€16N Y C.ELIFIC.A.C16N DE LA.S F.4LT^^.S GRAVES Y N0

GRAVES

CApf TUL0 PRIMER0
EEL ENEcro DE LA ENVESTEGACE6N

14
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Articulo  94.  Durante  el  desarrollo  del  procedimiento  de  investigaci6n  las  autoridades
t-oiiipete]ifes sei.all i`espoiib~a`ules de..

I.  Observai`  io§  prineipios  de  iegatida.d,  irlipaeiaiidad,  objetiviGad,  tongfuelici'a,  veru`a'd
material y respeto a los derechos humanos.

11. Realizar con oportunidad,  exhaustividad y eficiencia la investigaci6n,  la in[egralidad de
ios datos y documentos, asi como ei resgouardo del expediente en su conjunto.

ill.  Incorporar a sus  investigaciones,  las  tecnicas,  tecnoiogias  y  m€todos  de  mvestigacibn

que observen las mejores practicas intemacionales.

IV.  Cooperar  con las  autoridades  nacionales  como  int€macionales  a  fin  de  fortalecer los

procedimientos de investigaci6n, compartir has mejores practicas intemacionales y combatir
de manera efectiva la corrupcidn.

CApfTUL0 SEGUNDO
DE LA INVESTIGAC16N

Artr'culo    98.    Las    autoridades    ilivestigadoras    llevaran    de    oficio    las    auditorias    o
investigaciones   debidamente   fundadas   y   motivadas  respecto   de   las   conductas   de   los
servidores pribljcos  y particulares  que puedan  constituir responsabmdades  administrativas
en el imbjto de su competencja.

I,o anterio[. sin menoscabo  de lag  investisaciones quLe sc deriven de  las denuncias a que se
hace referencia en el Capitulo anterior.

CAPITULO TERCER0
DELAC+^HFIC.A.CldNDEFAI..T.A.SADMINLSTRATIVAS

Arf€€idlc   104.   Lag   aiEtoridedes   ir.ves§igedores   ijffia   veg  conchaides   las   di!igeneias   de
investigaci6n, procederin al analisis de los hechos, asi como de la informaci6n recabada, a
efecto de det.ermriar  la  exists:neia o  isiexisterlcia de actos `d crmisiofies  que  la Le}'  sefro„le
como falta administrativa y en su caso, determinar su calificaci6n como grave o no grave.

Una vez determinada la calificaci6n de la conducta en los terminos del parrafo anterior, se
ijicl.ch``a  ia  iirislria  eii  ei  liifoi.ill€   de  Pi`c's-Liiitia  Rcb-puiisaijiiihlad  Adliriiiistl`ati-v~a  y-  5ste  se

presentara   ante   la  autoridad   substanciadora  a   efecto   de   iniciar   el  procedimiento   de
responsabiiidad administi'.ativa corre§pondieli'ie.
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En el supuesto de no haberse encontrado elementos suficientes para demostrar la existencia
•de ia iiifi`ac'ci6ii y- aeiedifoar l`a pi.esunifa ii5spoiisabilidad dei  iiifi`actt)I.,  se €iiiitii.`a -dii acueido

de conclusion y archivo del expediente debidamente fundado y motivado.

Lo  anterior  sin perjuicio  de  poder  reabrir  la  investigaci6n  en  el  supuesto  de  presentarse
nue.Vds   indicios   a   pmebas   .y   no   hu`oiere   prescrito   ia   .faculla6  para   sancionar.   Dicha
determinaci6n, en su caso, se notiflcara a los servidores ptiblicos y particularcs sujetos a la
investigaci6n,  asi  como  a  ios  denunciantes  ouando  estos  fueren  identificabies,  dentro  ios
diez dias habiles siguientes a su emisi6n.

A_TRIBUcloNES DE IA AuroRIDAD suBST[INclADORA

TfTUL0 SEGUND0
I)EL PROCEDIMIENTO DE RHSPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

CApiTUL0 PRIMERO
DE LAS DISPOSICI0NES COMUNES AL PROCEDIMIENTO DE

RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIV^

SECCION PRIMERA
I)E LOS PRINCIPI0S. INTERRUPC16N DE LA PRESCRIPcldN, PARTES Y

AUTORIZACI0NES

Articulo  116.  El procedimiento  de respousabilidad administrativa  clara inicio  cuando  las
autoridades   substariciadoras,   €n  e[  ambito   de  su  competencia,  admitan  cl  informs  de
presunta respousabilidad administrativa.

SECC16N CUARTA
DE i.A.-S PRIJEBA~S Y +SLT VALORACE6N

Arfe€t!le  131.  L`es  a]dtoridedes  i.esal`ji€or€8  recibfrds  per  sf  misrneg  kig  de€les.£ciones  de
testigos   y   peritos   y   presidirin   todos   los   actos    de   prueba   bajo   su   mas   estricta
respcilsabilidad.

Ar€Effile 138. Las auttlridades rl`so iLiitoras po.drin ordefiar ia reaiiz;al-i6ri de `diiigcricias pas`a
mejor proveer, sin que por ello se entienda abierta de nuevo la investigaci6n, disponiendo la

pl`acti.ca o aiiipiiacijii de c-uaiquier diiig.eii.cia plub`atuiia, sieiiipi.e q-ue i.esut¢e pelt-iireiite p`ai`a
el conociniento de los hechos relacionados con la existencia de la falta administrativa y la
i'esponsabiiidad de quien ia hut)iera come-Lido.
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Con  las  pruebas  que  se  alleguen  al  procediniento  derivadas  de  diligencias  para  mejor

pro-v-ee`i-, t>-e 'dai.a v-ista a las ptattes pot  ei tTeriiini'o de ties d.fas hfbifes pai`a q-ure iiiaiiifiesteii io
que  a  su  derecho  convenga,  pudiendo  ser  objetadas  en  cuanto  a  su  alcance  y  valor
pi`obatori.a eii ia v{a iiieidehhLal.

sEc-cl6r`- D5clMo PRIMERA
DH LAS AUDIENCIAS

Articulo l8S. Las autoridades substanciadoras o resolutoras tieiien el deber de mantener el
buen orden y de exigir que se  les guai.de el respeto y la consideraclon de'bidos` pot. 1o que
tomaran,  de  oficio  o  a  petici6n  de  parte,  todas  las  medidas  necesarias  previstas  en  la

presente Ley, tendientes a prevenir o a sancicmar cualquier acto contrario a lo anteriormente
sehalado  y  al  que  ham  de  guardarse  las  paiics  entre  si,  asi  como  las  faltas  de  decoro  y

probidad, pudiendo requerir el auxilio de la fuerza ptiblica.

Cuando la infracci6n llegare a tipificar un delito, se procedera contra quienes lo cometieren

y de acuerdo a la legislaci6n penal.

ATRIBUCIONFS I)E LA AUTORIDAD RESOLUTORA

TITUL0 CUART0
DE LAS SANCI0NES

CApf TUL0 CUART0
DE LAs DI`spO`slcTONHs cOMUNus PARA LA TMpO`sTCTdN DF. sANcloNns
FOR FALT^S AI)MINISTRATIVAS GRAVES Y FALTAS DE PARTTCULARES

Ariiculo 88. Para la imposici6n de  las sanciones por faltas administrativas graves y faltas
de pal:r{ieu!it-€~q, se Qbserv&rdrn_ las sigt!i€`ates i.egles:

I. La suspen8i6.nL o Tin de8£ittici6r, del pt±ssto de !es s€rvidores p&blieSs, ser5?I iasprestss per
el  Tribunal  de  Justicia  Administrativa  y  ejecutadas  por  el  titular  o  servidor  pdblico
cefixpectentede!cn€epil`tu`lic`u~cSi¥espondfetr,e.

11, La ifutabilitaci5it i.ii:ipera{ papa .dcscffipci`iar 'dri cmpii`o` cdrTrgo .a ccimisii5i5 cfi cl scrv`ieio

phblico y para participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras pdblicas, sera
ii-1.ipuesta  put.  ci  Ti.i'trjliai  de  Justi`ci`a  Ad`ii-inistr.ati-v-a  y-  ejee-utada  e`Ii  his  t5iiiiino5  de  i.a

resoluci6n dictada.
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Ill. Las sanciones econ6micas serfu impuestas por el Tribunal de Justicia Administrativa y
`ej.ecuta.gas   pt]i.   la   S'ecit;tdi.fa   `de   Firializas   dei   a.obiei-Ilo   del i  Esiado   de   i/i5xieo   o   ias

autoridades  municipales  competentes,  seg`in  sea  el  caso,  en  tininos  de  la  legislaci6n
`apiitabie.

TfruLO sEGt7T`|io
DEL PROCEDIMIENT0 DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

CApiTUL0 PRIMER0
DE LAs I]isposlcloNEs cOMUNEs AL pROcEDmlENTO DE

RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

SECC16N CUARTA
DF, LAS PRUEBAS Y SU VALORAC16N

Artfculo  129.  Para  coflocer  la  verdad  de  los  hechos  las  autoridades  resolutoras  podrin
valet.se de cunlquier persona o documento, ya sea que pertenezca a las partes o  a terceros,
sin  mas  limitaci6n  que  las  pruebas  hayan  sido  obtenidas  1!citamente  y  con  respeto  a  los
derechos hunanos. solo estai.a excluida la confesional a cargo de las partes por absoluci6n
de posiciones.

Las autoridades resolutoras gozarin de la mas amplia libertad para hacer el analisis, darle el
valor cori.espondiente a cada una de las pruebasr atendjendo a ]as reglas de ]a ]6gjca. ]a sana
oritica y de la experiencia, deberfu justificar adecuadamente el valor otorgado a las pruebas

y  explicafan  y .iustificai.an  sn  valor.aci6n  corL base  en la  apreciaci6n  conjunta,  integral  y
arm6nica de todos los elementos probatorios directos, indirectos e indiciarios que aparezcan
en el prt`ce.dinientr`.

BAINne MUNIclpAL DE pOL`OTITL`.4N 292`0

TfTT.TLO SEPTRI0
De la Organizaci6n y Funcionamiento del Gobiermo Municipal

CApfTULO 11
Be Zas Bapent!fficias d€ ia AdTEiniEisti-a[i6ri Fiibiica MtiHictpal

Arffc-ufo   33.   Pdi`a   ei   ejercic+ro   de   s-us   atffuti-ciuiies,   .ralito   ei   A}"itaiiiieiito   .coii"   I;i
Presidente  Municipal  se  auxiliaran  de  las   siguientes   dependencias,   1as   cuales  estarfu
subo.rdinadas a este hit.ino :
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DEPENDENCIAS
I......

11......

Ill. 6i`gam Intemo de Con.Lrol

TiruLO p`-OvENO
De la Administraci6n Pdblica Municipal

CApfTUL0 V
Del brgano inferno dc Control

Art[culo 53. El titular del drgano [nterno de Control establecera y ejecutara los sistemas de
control y fiscalizaci6n, vigilai.i que  la administracidn de la Hacienda Phblica Municipal y
las acciones  de  los  servidores ptiblicos  se  conduzcan en cumplimiento  a  las  disposiciones
legales   vigentes   aplicables;   asi   como   planear   y  programar   el   sistema   de   control   y
evaluaci6n   de   la   gesti6n   pbblica   municipal,   establecer   las   bases   generales   para   la
realizaci6n de auditorias, inspecciones y supervisiones, ademas de vigilar el cumplimiento
de las obligaciones de proveedoi.es y contratistas de la  Administraci6n Pbblica Municipal,
independientemente  de  las  demas  atribuciones  que  le  sefiale  la  Constituci6n  Poljtica  del
Estado Libre y Soberano  de Mexico,  la Ley Organica Municipal  del Estado  de Mexico,  la
Ley  de  Responsabilidades  Administrativas  del  Estado  de  M6xico  y Municipios  y demas
disposiciones legales vige"tes aplicables.

El  drgano  lntemo  de  Control  tendra  a  su  cargo  en  el  ambito  de  su  competencia,  la
investieaci6n, substanciaci6n y calificaci6n de Las faltas administrativas, por lo que coma[.a
con las siguientes autoridades:

a) lnvestigadora;
b} Suds{anciadora; y
c) Rcsolutora.

Las  autoridades tendril a  cargo  las  facultades  conferidas  en  la Ley  General  del  Sistema
Nacioria!   Afqu,ie®rr`jpci6it,   Lay.  Gel   Sistem&   APL€isorrupei6ii   dei   Est&dS   de   Mexico   y
Municipios   y   Ley   de   Responsabilidades   Administrativas   del   Estado   dc   Mexico   y
Muriicipie.

De   ig~u`ai   foniia  ei  6`i`gaiio   liiteiuo  `de  Ctii.itroi  f€iiul.-a   ias   facuit-ades   t3stadietid<as   eii  5i

articulo  112  de  la Ley  Orginica Municipal  del Estado  de Mexico  y demis  disposiciones
'normativas apro`Dadas en ei bando, regiamenios y circulates.
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LINEAMIENTOS QUH REGULAN LA ENTREGA-RECEPCION DE LA
ADMmTlsTRAcfoN pt7BLlcA MUT`TlclfAL DEL ESTADO DE MExlco ¥

MUNICIPI0S

Articulo  12.- El contralor municipal participara  en  la entrega-recepci6n de  los titulares o
encargados  de  de5paeh6  de  ios  6rganbs  de  conLtoi  in{emo  de  fog  onganisinds  autxiiiates  y
fidcicomisos  municipales,  asi  como  en  la  entrega-recepci6n  de  los  servidores  ptiblicos
tituiares o encargados de despacho de ias unidades administrativas de ias dependencias dei
ayuntamiento.

A falta del titular de la contraloria municipal, el primer sindico sera quien realice todos los
actos de entrega-recepcidn en los que deba participar el contralor municipal.
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IV.- ESTRUCTURA 0RGANICA

i .-Titwiar dei Organo lntemo de C.cintrol.

1.  A.-Sec`retaria

1. 8.-Notificador

1.  1.-Autoridad Tnvestigadora.

1. 2. -Autoridad Substanciadora.

1. 3.-Autoi`idad Resofutora.
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V. ORGANIGRAMA

tii`itu|ar del

Organo Intemo
de Control

Secretaria Notificader

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIiiiE

Autoridad I Autoridad I Autoridad
Investigadora Substanciadora Resolutora
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VI.- OBJETIVO Y FUNC10NES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

I.-TITULAR DBL 6RGAN0 INTERN0 DE CONTROL.

QBJETIVO,:  Vjgjjar`  coutrdar,  fisGaljza].  y eva_]t:[a!.;  €j  irsg  d€  !es recursos  fmanejgrers,
materiales y  humanos;  conforme a  la esfera  legal  de competencia,  asi  como  lo referente a

las obligacioiics y .ngTldsictas dc s.Tv'idercs p.£blicos irninicipalcs vlT, ificalnde la cficicn'cia,
econonda,  legalidad  y  ti.ansparencia  con  la  que  se  aplica  la  normatividad,  politicas  y
disposiciones juridico-administrativas en ei ejercicio de ios recursos pdbiicos, ia operaci6n,
el   cumplimiento   de   los   programas   y   control   intemo   dc   las   Dependencias   de    la
AdministL.aci6n PtibLica Municipal.

FUNCI0NES:

I.       Proponer   la   pol{tica   del   Ayuntamiento,    en   materia   de   control    vigilancia,
fiscali7aci6n`  evaluncj6n` desarrol]o  admini`strativo y de patrimonio`  en apego  a  la.s

politicas,  objetivos  y  metas  que  determinen  las  normas  y  leyes  en  la  materia,
mediante    la    realizaci6n    de    auditon'as    a    las    unidades    administrativas    del
Ayuntamiento;

11.       Autorizar  previo   acuerdo   con   el  Ejccutivo   Municipal   el   Pi.ograrm  anual   de
Auditoria para que se practiquen a las unidades administrativas  del Ayuntamiento,
a fin de colxprobar el cumplimiento de las obligaciones en materia de planeaci6ii
presupuestaci6n, ingresos y financiamiento ;

Ill.       Inforrm al Ejecutivo Municipal sobre los resultados de  las auditorias practicadas,
ias  observacione§  y  recomendaciones  a  las  unidades  administrativas,  asimismo
sobre su seguimiento. ;

IV.       Inforrrur a los Titulares de  las unjdades administrativas, sobre los resultados de las
aijditorias y -v.isitas de ifisprTci6ri cfcut@adas, a cfelulLo ds qtfc se tomcr, lag mcdidas
pertinentes de cafacter correctivo ;

V.       Intervenir en la elaboraci6n y actwalizaci6n del Inventario de Bienes pati.imoniales;

VI.       Tnstruir  la  conformaci6n  de  los  Comitds  de  Contraloria  Social  e  intervenir  en  la
eiitrega [.ecepci6n de has obras ants las antoL.idades auxilia[.es y los comit6s;

VTT.        Asistir  a  las  reuniones  del  Comjt6  de  Adqujsiciones  y  Servicios.  al   Comite  de
jinendamientos,  Adquisiciones  de lnmuebles  y Enajenaciones,  al Comit6 Intemo
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de Obra Priblica, al Comit6 de Bienes Muebles e Inmuebles; y a todos los Comit6s
dc fas cualcs foi.mc partc:

VIII.       OrgenLizar  y  `,.igil&r  1&  ferrrmci6H  del  ccmLit€  ciudsd&tt+o  de  cop.trol  5'  vigilfp^cia
(COCICOVI),   dentro   de  la  poblaci6n   beneficiada  en  el  cumplimiento   de  sus
fu_r_I_fie?.€S.;

TX.       Vigilar  el  cumplimietlto  de  lag  obligaciones  de  proveedores  y  contrati.star  de  la
administraci6n priblica municipal;

X.       Recibir las quejas y denuncias que se presenten en contra de los servidores pdblicos
del  Ayuntamiento,  por  incumplimiento  de  las  obligaciones  e  inobservancia  de  la
Ley de Responsabilidades  Administrativas  del  Estado  de  Mexico  y Municipios  y
vigilar   que   se   d6,   el   seguimiento   que   corresponda,   conforme   a   las   demis
disposiciones legales ap]icables;

Xl.       Coordinar  y  supervisar  que  se  in±orme  preventivamente  al  personal  de  nuevo
jngreso del Ayuntamiento, sobre sus responsabilidades administrativas y vigi]ar que
todo  ei personal cumpia con ia obiigaci6n de presentar la deciaracidn de si.tuaci6n
patrimonial y de intereses;

XII.       Instmir para dar inicio al procedimiento administrativo correspondiente;

XIII.       Implementar un registro mediante el cual se le d6 seguimiento a las sanciones a los
sert'idoj.e3 pi5b!ices per resport3Qbi!id3d edmitijstrQtiv&;

XJV.       Vedfi€ar que lQs actos de Ent!-egaRecepej6R5 qit".edc€ee lan servirfu.es pL'rfuicos
del Ayuntamiento, se apeguen a la normatividad vigente establecida en la materia;

XV.       Coordinarse  con  el  Organo  Superior  de  Fiscalizaci6n,  la  Contraloria  del  Poder
1 `€.g{slativci y la `Se?`re.tar{a de`  la C`nntralor{a pars €`1 €umplimi€`ntc`  de slls fi.mfic`ne`s;

XVI.       Propercioriar leg clcmcntos rLcocsarios pare la intcgraci6n de! inforiric an`6al quc cl
C.   Presidente  Municipal  debe  rendir.  sobre  el   estado  que  guardan  los  asuntos
cncdmcndndo§ a ia Contraioria lntema, en ci ambito de su competencid;

X'V[i.       Fungir como autoridad resolutora.

XVIII.       Fungir  como  titular  del  6rgano  lntemo  de  Control  de  .los  Organismos  Phblicos
Descentralizados  para  cstablecer,  organizar  y  coordinar  el  sistema  de  control  y
evaluaci6n,    asi   como    de    ias    objigaciofle§    de   pianeaci6n,    presupuestaci6n,
administraci6n y conxprobaci6n del gasto;
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XIX.       Elaborar   de   nianefa   conjunia   cofl   el   Titular   de   la   Unidad   de   lnformaci6n,
Planeaci6n,  Pi.ograrnaci6n  y  Evaluaci6n  Municipal  UIPPE),  el  antepl.oyecto  de

presupuesto de egresos de la 6rgano lntemo de Control;

XX.       Las ahalogas y conexas que se deriven de lo dispuesto en los numerales anteriores;
asi como las que de manera expresa le encomiende el Ejecutivo Municipal.
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1.A.-SECRETARIA

OBJETIVO:

Proporciona apoyo  administrativo  en las fimciones y procesos a cargo  del Organo  Intemo
de Coiiu`ol, aplicando  las not-]mas y procedimienLos  definidos,  generando  la docirmentaci6n
necesaria, con la finalidad de dar cumplimiento de manera eficiente y eficaz en cada rna de
las tzireas quc descmpcfia cl al~ca.

FUNCIONES:

I.       Mantener  actualizados  y aiimentados  ios  sistemas  como  ei  GREG patrimonial,  Ei
Sistema de Entrega Recepci6n y el Sistema Integral de Responsabilidades (SIR);

[1.       Elaborar los oficios necesarios para la comunicaci6n interna y extema;

Ill.       Realizar los movimientos de altas y bajas de manifestaci6n de bienes;

IV.       Dapurar el sistema de respousabilidades para la manifestacidn de bienes;

V.       Rccepci6n de oficios intemos y extemos.
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1.a.-NOTIFICADOR

0BJETIVO:

Notificar, a las partes involucradas, en el ]ugar o por el medio que estos hayan sefialado, el
inicio  o  fin  de  un procediniento  administrativo  o  resai.citorio,  asi  como  citatorios  a  los
servidores pdblicos para que comparezcan ante una presunta respousabilidad.

FUNCI0NES:

I.       Llevar el registi.o y control dc la con.e§pondencia quc se reciba en libros de registro
o    sistema   eiectr6nico   y   verificar   que   se   anote   la   fecba   de   recibo    de    ia
correspondencia,  el ninero progresivo  de entrada o  salida,  el nombre de quien los
Suscl[ibe,  Ia au-Loi`idad o dependencia a que se dirige,  el concepto  del asunto y en su
caso describir los anexos;

11.       Verificar   que   las   notificaciones,   comunicados   y  equivaleutes   derivados   de   los
procesos  de control intemo  oumplan con los requisitos  legales  que amerite  el caso,
previo a su notificaci6n;

Ill.       Supervisar la entrega, a la persona que deposita los documentos, de rna copia de sus
escritos debidamente sellados y foliados,  con el sefialamiento de ndmel.o de anexos
que se acompahan;

IV.

V.

VI.

VII-

VIII.

Llevar  el  registro  de  los  expedientes  que  se  formen  con  motivo  de  los  escritos

presentados y los que remitan otras autoridades, tur.nindolos al irea correspondiente;

Mantener  abiertas  las  ventanillas  de  recepci6n  de  escritos  de  la  poblacidn,  en  los
horai.ios Qfi€iales;

Supeivisan-  y c.uiitruldi-,  baj`i  s.u  Ill-as  t;stiiuta i-cspuiisabilided,  lug  scllus  dc  it3cfro  y
despacho, e impedir que se haga mal uso de ellos;

Informar   mensualmente   al   Titular   del   6rgano   lnterno   de   Colltrol   de   manera
detaliada  ia  naturaleza,  cantidad  y  destino  de  toda  ia  correspondencia  recibida  o
despachada;

Realizar todas aquellas funciones inherentes a su esfera de I.esponsabilidad.
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1. 1.-AUTORH>AD niESTIGADORA

0BJETIVO:

Irsunenlar log  mecanismos pal.a  la  inves.Ligaci6n de respousabiiidades  admhistra.Livas  y
hechos de corrupci6n de los servidores ptiblicos del Municipio de Polotitlan. conforme a los
pre`.istu   cn   ia   Lt;y   d¢   Rt;spuiisabilidedes   Auliriiisti`ativas   del   Estalu   dc   M€xicu   y
Municipios y a lo que establezca el Comite de Participaci6n Ciudadana Municipal asi como
aco£`dar  ha  edmisi6n  y  cuxplimier[to  a  lag  1.ecomend.3cienes  ptiblicfls  no  vinetilan€es  que
emitiera dicho Comit6 y que sean del ambito de competencia de csta Autoridad.

FUNCIONES:

I.       Realizar, por si o a traves del personal a su cargo, las acciones para la recepci6n de
deft-uncias  pop  faltas  adffiinistfativas  imputable§  a  log  sefvi6oi..e§  i-dblico§,  a  bien
referidas  a  faltas  de particulares  que  puedan  constituir I)osibles  respousabilidades
adminis`trativas;    La    investigaci6n    por    ia    presunta   I.esponsabiiidad    de    faltas
administrativas   iniciara   de   oficio,   por   dcnuncia   o   derivado   de   las   auditorias

practlcadas  por  pal.te  de  las  autoridades  competentes  o,  en  su  caso,  de  auditores
extemos;

11. Realizar  por  si  o  a  trav6s  de  los  servidores  pdblicos  a  su  cargo,  el  tramite  y
desahogo   de   los  pi.ocedimientos   administrativos   de   investigaci6n,   por  actos  u
omisiones   de   los   servidores  pdblicos   o   de  particulares   que   puedan   constituir
respousabilidades de acuerdo a la normativa aplicable, autorizando con su firma los
acuerdos e informes, asi como informar de los mismos a su superior inmediato;

Ill.       Suscribir los acuei.dos para habilitar al personal a su cargo para realizar actuaciones,
diligencias y notificaciones en  los procedimietitos admitiistrativos  de  investigaci6n
seguidos a los servidores pbblicos o particulares:

IV.       Acordar  los  escrjtos.  promocjones.  oficios  y  demfs  dooumentos  que  se  reciban^
relacionados    con    los   procedimientos   administratjvos   de   investigaci6n    de   su
coxpetencia;

V. C`,oncl`iidQ   el  proc,edimienta  de  investigac.idn,   aprc`bar  el  ac.`iei.do   en  al  qua  se.

determine  si   existen   o   no  elemeritos  que  pTesuman  conductas  constitutivas  de

probebles  faltas  administ£.ativas,   fer±rmLando  la  catifi€a€i6n  si  diehas  condu€tas
cousisten en faltas admiiiistrativas graves o no graves, asf como suscribir el informe
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de    presunta    responsabilidad    administrativa    para    tumarlo    a    la    autoridad
substaii`ci.adoi a ads'ci-it.a al propio 6rgairo Iiitemo de C`ollfrol,

VI.       Traiintar  el  fecurso  de  inconfoi`midad  que  se  promueva  coiiii`a  la  caiificaci6n  de
faltas   no   graves,   conforme   a   lo   dispuesto   por   la   Ley   de   Responsabilidades
Adffiinistrati-va§ dei Estaao ae Me-iieo y Muflicipio§;

VII.       Habiiitar dias y horas inhabiies para ia practica de diligencias;

VILE.       Ordenar medidas de apremio y dictar medidas cautelar.es;

lx.       Realizai., pot. si o a traves delpersonal a su cargo, todo tipo de notificaciones;

X.       Las demas que a la autoridad investigadora le atribuye la Ley de Respousabilidades
Administrativas del Estado de Mexico y Municipios.

29



ev
•-```E`- AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

POLOTITLAN 2Si`S-2Sfi

2tj£Tc. `.`Ario tfo iazi}a `fid~6fi5b2 fie I;Li6Aea,. ej»bfema d-a fa t"ror fu-8*f`odeuse

I. 2.-AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

OBJETIVO:

Dirigir y €.oedijc`ir e! p!.o€edi!mi€r.`tQ de rfspe_r!sabi!idade`s ed_mjaist!.ativas d€`ed€ le adsel€i6_n_
del lnforme de Presunta Reaponsabilidad Adininistrativa hasta la conclusion de la audiencia
inicial: hajo los Lnrii`ci.rtios de celeridad, transparencia e imparcialidad`

FLTNCI0NES:

I.     ErL    ci    case    u+^l    proceJuinLici±to    dc    rcs[,aei`isaL`ii.idad    sditrinistrati`v.a    per    fai{as
administrativas no graves :

a)   Adinitii. el Informe de Pi.esunta Responsabilidad Administrativa;

b)   Prcvenir    a    la    autoridad    investigadora    respecto     al    Informe    de    Presunta
Respolisabitidad Adit}iitisti`'ati'va;

c)   Emplazar ai presunto responsa`ble y citar a ias partes a [a audiencia iniciai;

d)   Acordar sobre ei diferimlento de I.a aud[encia inlci.al;

e)   Celebrar ]a audiencia inicial y acordar lo ref..erente a ias solicitudes que se realicen;

f)    Acordar sobre las pruebas ofrecidas, asi' como sobre la preparaci6n y desahogo de las

que se hayan ofrecido;

g)   Declarai. abierto el periodo de alegatos y recibir los mismos de las partes; y

h)   Las demas previstas pal.a el desarrollo de este procedimiento;

11.      En    el    caso     del    procedimiento     de    responsabilidad     adininistrativa     por    faltas
administrativas graves:

a) Admitir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa;

b) Prevenir a la autoridad investigadora respecto al lnfome dc Presunta Responsabilidad
Admilli`qti.ativa:
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c) Emplazar al presunto respousable y citar a las partes a la audiencia inicial;

d) Acordar sabre el diferimiento de la audiencia inicial;

e) Celebrar la audiencia inicial y acordai. lo referente a las solicitudes que se realicen;

I)   Enviar   al   Tribunal   de   Justicia   Administrativa   el   expediente   y  notificar   de   tal
circunstancia a las partes;

g)  Reci`bn. dell referido 'I'`ribunal  el  expediente  en  caso  de  que considere  que  se trata de
rna responsabilidad administrativa no grave y sustanciar el procedimiento ;

h) las demas previstas para el desarrollo de este procedimiento;

Ill.   Solicitar  por  conducto  del  Titular  del  drgano  Intemo  de  Control,  1a  designaci6n  de
defeusor de oficio de la Unidad Juridjca, cuando el presunto respousable no cuente con
defeusoi.;

IV.   Habilitar a los servidores ptiblicos a su cargo, par.a que realicen las notificaciones que en
el curso de la substanciaci6n;

V.   Solicitar   mediante   exhorto   o   carta   rogatoria,   la   colaboraci6n   de   las   autoridades
comoetentes del lunar de ]as notjficacjones a.ue deban l]evarse a cabo en lngares que se
encuentren fuera de su ambito jurisdiccional;

VI.   En el supuesto que determinen en su calificaci6n la existencia de faltas administrativas,
a`qi  f,arm   la   ,r`i.e`s`inca   I.e`apf`ncahilidad   del   infrac.tQr7   alahorar  e`l  Infoi.me  dc:  Pre.si`nta

Responsabilidad  Administrativa  y  presentarlo  a  la  autoridad  substanciadora  para  que

proceda ep. leg t€rrr±ii..os pr€vistos de la Lay;

VIE.   En  el  sijpe€sto  de  so  keberse  eneesti.£ds  elem^e#€c>s   s`dfieiepLtes   p&.a  deLrr=os+Li.er   le
existencia de la infracci6n y acreditar la presunta responsabilidad del infractor, emitir el
acuerdG de coiTlcl`jsi5n }' archi`,'o del expediei`Lte dsbidaffierise fur+dado y rnTucti`,rado.

VIE.   Las  dciTi6s  pfii-is.ias  cri  ia  Lay-  dc  Rcsi`j-onsabi!ida.dos  A.di3iriistrati`v.as  dsi  Estado  dc
M6xico y Municipios para la autoridad sustanciadora.
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I. 3.- AUTORIDAI) RESOLUTORA

OBJETIVO:

Dictar   las   resoluciones   que   pongan   fin   a   los   procedimientos   instaurados   por   faltas
adninistrativas iro graves, incidentes y recursos de reciamaci6n.

FUNCIONES:

I.       Dictar la resoluci6n interlocutoria que coITeaponda en t6rminos de Icy, de acuerdo a
los incidentes planteados;

TT.       Abstenerse  de  jmponer  la  sanci6n  que  corresponda,  conforme  el  artfculo  79  de  la
Ley  de  Responsabilidades  Administrativas  del  Estado  de  Mexico  y  Municipios
cuando  el  dafio  o periuicio  a  la Hacienda Pdb]ica Municipal  no  exceda de  dos  mil
veces  el  valor  diario  de  la unidad  de  medida  y actualizaci6n y  el dafro  haya  sido
resarcjdo o recuperado ;

ITT.       Abstenerse de imponer sanciones admini`qtrativa`s a un servidrr pthlico en tininos
del  articulo   105  de  la  Ley  de  Responsabilidades  Administrativas  del  Estado  de
M6uxic.a y Muniaipio.q:

IV`       Habi!itar  dies  y  b.ores  inliebil€g  perm  la  prfctica  a.e  aque£1as  di!igez!ciaL€  que  a  cq±

juicio se requieran.

V.       Resolver  sobre  las  medidas  cautelares  solicitadas  via  incidental  por  la  Unidad
^.drmLirLi 3trative dc lr,`,'cst igac i6rL ;

VI.       P`iiibir lag dc,claraciencs  dc i.cstigc3s -y` pcTiti`Gs `y. prcsidir tGUL-s  k3s  actGs .dc prucba
bajo su mds esLricta responsabilidad;

VII.       Autorizar para actuar como  peritos  a quienes  cuemen con  los  conocimientos  y la
expe'riefici.a ncces`Jat:ia 'pr-a eiiirtii- ufi dii;`iatlien Sabre ia Ill.a[ei:ia que Se All-ate`;

VIII.       .Ceftificar ei d{a y hera eh que hayin sido pu`oiicados log acuerdos ch Bus e§trado§;

IX.       Autorizar con su rirma las actuaciones en ias que intervenga;

X.       Dictar  las   sentencias   definitivas   que  pongan  fin  al  procediniiento   de  presunta
responsabil idad admini strativa;
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XI.        Deciarai-   eel.i-add   ia   iiiD+m~cti6ii   y-  c`+foal.   a   has   paitgs   pal-a   a.ii    ia   resoru~c-i6ii   que
corresponda;

XII.       Recibir el recurso  de reclamaci6n,  ordenando  correr traslado  a  la  contraparte para
a-ue en el lerrfuno de tre§ dia§ babiies rndhiriesLe io q`ue a Su derecho convenga, y dan
cuenta  al  Tribunal  de  Justicia  Administrativa  del  Estado  de  Mexico  para  que
resueiva;

Xlil.       Prevenn.,  admitu.,  desechar  y  resolver  el  Recurso  de  Revocaci6n  mterpuesto  en
contra de la resoluci6n definitiva sancionadora;

XIV.       Ordenar notificar las sentencias definitivas e interlocutorias, en t6rminos de Icy.

XV.       Las demis que en el ambito de su competencia le impongan las leyes, reglamentos o
diaposiciones.
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VII.- DIRECTORI0

Titular del 6rgano Intemo de Control.
L. C. And Karen Mohdfag6h Velatque2

Autoridad S tlbstanc;iadora
L.D. Vcr6nica Crispin Hemandez

Autoridad lnve stigadora
L.D. Mlreya Basu.to Diaz

Autoridad Reso lutora
L.C. Ana Karen Mondrag6n Velizquez

Notificadora
C. Elizabeth Cano Camberos

Secretaria
C. Ma. Ver6nica Cruz Garfias
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VIII.- VALIDAC16N

'``.`-Jit4A~    I.*vffiflJgffi
`` ':i :-`;? I i-_                   AIf i

?i:i:cons\:;`:`;!ffa
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IX.- HOJA DE ACTUALIZAC16N

7iTI

-,         X:  `r=r
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AGOSTO DE 2020 ELABORACI0NDELMANIfAL                           i
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